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Nr.3191 din 20.11.2024

Anunt concurs peﬁtru ocuparea unui post contractual conform H.G. 1336/2022

Scoala Gimnaziald ,,Octavian Voicu” Bacéu, cu sediul in municipiul Bacdu, strada
Bicaz nr. 17, judetul Baciu, organizeazi concurs, pentru ocuparea urmatorului post
contractual, conform H.G. nr. 1336/08.11.2022:

1. Nivelul postului:executie;

2. Denumirea postului: secretar III (S), post vacant, pe perioadi nedeterminata;
3. Scopul principal al postului: secretariat;

4. Numadrul de posturi: o norma;

5. Durata timpului de lucru: 8 ore.

Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs,
conform art. 35 din H.G. 1336/2022:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
legii, aflate in termen de valabilitate; ,

c) copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a reallzat
schimbarea de nume, dupa caz; :

d) copiile documentelor care atesti nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) copia camnetului de muncd, a adeverm;el eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care si ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului; :

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicali care si ateste starea de sanitate corespunzatoare, eliberatd de
catre medicul de familie al candidatului sau de citre unitatile sanitarc abilitate cu cel
mult 6 luni anterior derulirii concursului;

~h) certificatul de integritate comportamentald din care sa reiasd cd nu s-au comis

infractiuni prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 pr1vmd Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de

. exploatare a unor persoane sau asupra minorilor; precum si pentru completarea Legii

nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului Na;nonal de Date Genetice
Judiciare, cti modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrigi pentru posturlle din
cadrul sistemului de invafamant, sanatate sau protectie sociald, precum si orice
entitate publica sau privatd a carei activitate presupune contactul direct cu copii,
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persoane in vérsta, persoane cu dizabilitéti sau alte categorii de persoane vulnerabile
ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;
1) curriculum vitae, model comun european.

Dosarele de concurs se depun la Scoala Gimnaziald ,,Octavian Voicu” Bacau, Str.
Bicaz nr. 17,_jud. Baciu, compartimentul secretariat, tel. 0234 552 061/ 0747880150,
persoana de contact Culceru Carmen, email:
scoalagimnazialaoctavianvoicubacau@e-isjbacau.ro

Termenul de depunere a dosarelor (15 zile lucritoare de la afisare): 13.12.2024, ora
12:00, la sediul institutiei.

Conditiile generale previzute de art. 15 din H.G. 1336/08.11.2022:

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile
prevazute de Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare, si cerintele specifice previzute la art. 542 alin. (1) si (2) din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 pr1v1nd Codul administrativ, cu
modificarile si completirile ulterloare

a) are cetdfenia romdnd sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a
unui stat parte la Acordul privind Spatlul Economic European (SEE) sau cetatenia
Confederatiei Elvetiene; ;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legu nr. 53/2003 — Codul
muncii, republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare;
d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestat pe
baza adeverintei medicale ehberate de med1cul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate; -
e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in spe01a11tate si, dupd caz, alte
~ conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;
f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritatii, contra umamtat;u mfractlum de coruptie sau de serv1c1u
infractiuni de fals ori contra Infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care
‘ar face o persoana candidata la post incompatibil cu exercitarea functiei contractuale
" pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;
g) nu executd o pedeapsi complementard prin care i-a fost interzisi exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura
activitatea de care s-a folosit pentru sévérsirea'infrac;iunii sau fatd de aceasta nu s-a
luat masura de sigurantd a interzicerii ocuparu unei functu sau a exercitarii unei
profesii; :
h) nu a comis 1nfrac;1un11e prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si .pentru
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completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile
prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice de participare la concurs:
1. Studii de specialitate: studii superioare
2. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Ms Office,

Edusal, REVISAL,SIIIR, etc.
3. Vechime 3 ani

Bibliografie si tematica:

1. Legeanr.1/2011 —Legea educatiei nationale; Legea 198/2023;
2. Legea 276/2006 —Legea finantelor publice locale
3. Legea 500/2002 —Legea finantelor publice |
4. Legea 82/2991-Legea contabilitatii
5. Legea 284/2010- privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri
publice _
6. Legea 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice
7. Legea 98/2016 privind achizitiile publice
8. HG.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor

referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului - cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

9. Ordin nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

Calendarul de desfisurare a concursului, respectiv data limitd si ora pana la care
se pot depune dosarele de concurs:
e Depunerea dosarelor

 Termen: 1’3.12.2024, ora 12:00, la sediul institutiei
. Sélectia dosarelor |

. Data: 16.12.2024, ora 09:30, la sediul inéti?u‘tiei :
.-e Afisarea rezuliatelor selectiei dosarelof .

e Data: 16.12.2024, oré;lO:OO, la sediul institu;iei. ‘
° Debunere'a cc;ntestétiilor privind select’i‘a dosarelor

« Perioada: 16.12.2024, ora 11:00-15:00
. .Aﬁéarea rezultatelor so_lutionérii contestaﬁilor

+ Data: 16.12.2024, ora 16:00
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. » Proba scrisi
« Data: 18.12.2024, ora 08:00-10:00, la sediul institutiei
e Afisarea rezultatelor probei scrise
« Data: 18.12.2024, ora 12:00
¢ Depunerea contestafiilor privind rezultatele probei scrise
« Perioada; 18.12.2024, ora 12:30
¢ Solutionarea contestatiilor probei scrise
« Data: 18.12.2024, ora 13:30
. Aﬁsarca solutioniirii contestatiilor probei scrise
« Data: 18.12.2024, ora 13:35

e Sustinerca probei practice

s Perioada: 18.12.2024, ora 13:'45-15:{]{].
e Proba interviu .
. .Perioada: 18.12.2024, ora 15:00-16:00, la sediul institutiei
. Afisarea rezultatelor probei de interviu + probi practica
« Data: 18.12.2024, ora 16:30
e Depunerea contestatiilor privind rezultatul interviului + proba practici
e Perioada: 18.12.2024, ora 16:30-17:00
o Afisarea rezultatelor solutionirii contestatiilor
. Data: 18.12.2024, ora 18:00 |
 Afisarea rezultatelor finale ale concursului

« Data: 18.12.2024, ora 13’:301
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